
广州体育学院全日制在校学生计划生育

工作规范

（试行）
为了加强全日制在校学生的婚育管理和服务工作，维护学院正常的教育教学秩序，保护学生的合法权益，结合我院实际，现就我院在校学生计划生育教育和管理等有关工作规范如下。

（一）总 则

1、 在校学生要依法严格执行国家计划生育法律法规，遵守学校计划生育管理规定，树立正确的婚姻恋爱观，接受青春期性健康教育和生殖健康教育。为使学生顺利完成学业，学校要求在校学生慎重考虑结婚、生育问题，自觉实行计划生育、实行晚婚晚育。

2、规范管理制度，落实层级管理。根据新时期学生计生工作的要求，学生人口与计划生育坚持由学院计生办统一管理，学生处、教务处保卫处协调管理、各系、研究生部具体负责教育和管理的制度。

3、在计生工作二级管理的基础上，建立健全在校生计划生育宣传教育和管理工作网络。可根据实际在学生班级设立计生委员（可兼任）或计生信息员，各系部按学生规模设立分管学生计生工作的领导和负责学生计生工作的计生联络员。逐步构建起学生班级、系部和学院主管部门等齐抓共管的在校学生计生工作网络。

（二）新生婚育建档管理

1、各系部在新生入学时要建立新生的计生档案和登记制度，及时掌握新生的婚姻、生育、节育等动态信息，并按规定通报学院计生办。

2、各系部应组织新生本人填写《个人未婚声明》，并妥善保管备案，作为在校期间的相关证明材料之一 。

3、凡已婚的新生，须填写《广州体育学院大学生计划生育信息采集卡》 ，各系部要查验《结婚证》原件并提交复印件备案，同时向学院计生办报告及存档。

4、凡研究生入学时，须提交原单位（或原户籍地）计划生育部门出具的《婚育状况证明》备案。

5、凡入学时已婚并怀孕的女学生，应办理暂缓入学手续；学校保留其学籍一年。

（三）在校日常婚育管理

1、在校期间符合结婚年龄学生（含休学学生），如要结婚，先在系部申报，计生办填写申请表，在结婚登记后须在7个工作日内持《结婚证》原件到所在系部和学院计生办办理登记手续，并提交复印件备案。学生在校期间婚育状况发生变更（结婚、离婚、再婚、生育），须登记备案，否则毕业时不予出具《婚育证明》。

2、符合计划生育政策要求生育的在校女学生，怀孕3个月内，凭结婚证原件到院计生办填写申请生育登记表后，经系部审核盖章，按学院规定的程序办理休学手续。再到户口所在地计划生育管理部门办理有关生育手续。生育子女后7 个工作日内报学院计生办备案。 

3、符合计划生育政策要求生育的在校男学生，必须在配偶怀孕3个月内，凭结婚证原件到院计生办填写申请生育登记表后，经系部审核盖章，到院计生办出具婚育证明，并到女方户籍所在地居委会、街道（镇）计划生育办公室办理有关生育手续。子女出生后7个工作日内报校计生办备案。

4、为了加强对学生婚育变化情况的管理，各系部要定期填报《广州体育学院在校学生婚育情况变化登记表》 ， 填报后加盖公章，由系部计生联络员上交院计生办。每学期需上报两次，上报时间为上半年3月、6月；下半年9月、12月。

5、组织已婚男学生配偶函调情况登记，每年函调两次（3月、9月各一次），由学院计生办提供广州体育学院计划生育情况联系函，各系部负责发放并收回存档备案。

6、在校本科生和研究生由各系部建立婚育情况档案。凡没有建立婚育档案的学生以及在校期间婚育发生变化不登记的， 学生毕业时不予出具婚育状况证明。

7、各系部要组织已婚已育女学生落实长效节育措施及查孕工作。督促已婚已育女学生应首选上环，并要求每季度到系部见面一次（做好有关登记）或提交孕检报告，免费孕检由林和街计生办提供。休学的学生应半年回学校与辅导员见面一次，辅导员应及时了解学生情况，有条件的要进行家访；要求实习班级设立组长或班级计生委员、信息员建立信息汇报制度。所有实习的女生须在实习前后与年级辅导员见面，确保不漏孕情。

8、所在班级辅导员一旦发现学生计划外怀孕的情况，应尽快告知学院计生办，及早采取补救措施。

9、由于管理疏漏，出现学生违反计划生育情况的，系部领导班子当年年度考核不得评优，取消各类先进、荣誉称号的评选资格，当年不得提拔任用。学生所在年级辅导员当年内不得评先评优，取消各类先进、荣誉称号的评选资格，当年不得提拔任用。计划生育工作列入干部选拔任用前考察的一项重要内容。 

（四）计生证明办理程序

1、学院计生办出具在校就读学生的计划生育证明供学生毕业就业、升学、迁移户口使用。为暂缓就业毕业生出具在校期间 计划生育证明，暂缓期间内证明按《广东省普通高校本专科毕业生暂缓就业协议书》办理。 

2、办理程序为：由学生到系部领取毕业生计生证明，填写完毕后交所在班级辅导员审核，盖系部公章，再到学院计生办办理；户口在生源地者，原则上到户籍所在地计划生育部门办理。 

3、应届毕业生集中办理婚育证明，连同《广州体育学院毕业生婚育情况汇总登记表》 ，于当年6月1日至30日提交到学院计生办统一办理。

4、已婚已育男生办理计生证明，须提供配偶单位或户籍地计生部门出具的近期（二个月内）计生证明，否则学院不予出具《婚育证明》。

5、已找到工作单位或升学的毕业生，《婚育证明》交就业用人单位或录取学校用于办理落户、入学等计划生育证明使用。 

6、学生毕业离校后，其婚育管理和服务已转就业单位或户籍所在街（镇）计生办或居委会的，学校不再提供计划生育相应的管理与服务工作。                                                             
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